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MAu s COla- HD
(I3an hanh kém theo Thong (u so 18572010/ 1-B1C

Phu luc 56 01.1

Ma don vi ¢ quan hi¢ voi ngan sach:.o..... ngav 1577172070 cua B0 Tai chinh)
BANG CHAM CONG
Thang ......... nam.........
SO
'S5 TT Ho vA tén Ngay trong thang Quy ra cong
- 1] 213 31 | Sb cong huong luong thoi gian | S& cdng nghi khong luong | S5 cong hwong BHXH
A B 1 2 3 31 32 33 34
Cong
= Ngay......thdng .... ndm...
Ngudi chim cong Phu trich b phin Thi trudng don vi
(K, ho tén) (Ky, ho t€n) (Ky, ho tén)
KY hi¢u chim cong:
- Ijuorng }hbi gian + - H61 nghi, hoc tip H
- Om, diéu dudng o) - Nghi bu Nb
- Con O0m Co - Nghi khdng luong No
- Thai san Ts - Ngimg viéc N
- Tai nan T - Lao dong nghia vu Ld
- Nghi phép P




Phu luc s6 01.2

2107 Miu s6: C01C- HD
Bd phin : e (Ban hanh kém theo Théng tu s6 185/2010/TT-BTC
M3 don vi ¢6 quan hé voi ngan sach:......... ngay 15/11/2010 cua B Tai chinh)

GIAY BAO LAM THEM GIO

Ngay.......... thang.......... nam ..... )
N 1o R
D 5 (038 2] o OO OO
= INOT COME TAC ittt bt et eee e st et et esse s ere s canssesene s ebennasenes
. Nhiing Thoi gian lam thém
Ngay A ot - 7 T %
l thang cong viée T bén Tong s6
da lam gid gid gity
A B 1 2 3
X4c nhén caa b§ phén, phong
Nguwoi bao lam thém gior ban c6 ngwdi lam thém Thi trwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K¥, ho tén)

Ghi chi: Gidy bao lam thém gio str dung trong truong hop don vi ¢6 ngudi lam thém gi¢ khong
' thudng xuyén (Khi sir dung Gidy bdo lam thém gi¢ thi khéng phai 1ap Bang chim céng lam thém
gio)

22



¢C

Phu luc so 01.3

POT VISt Mau s6 C08- HD
BO phiin:.ooooi (Ban hanh kem theo Thong tsd 1852010, 11-BTC
Ma don vi cO quan h¢ voi ngan sach:... ngay 1502010 cua BO Fa chinh
HOP PONG GIAO KHOAN CONG VIEC, SAN PHAM

HOm nay, ngay ... thdng... ndm ................. L1 SR U PRP RS PRRRPR , gom ¢o

HO 80 ¢ e Chirc Vi .ooveeveeeeveenes bai dién ChO. e, Bén giao khoan ...........cccoeoeee.

Ho, ten e, ChiTC VU e bia chi........ S6 CMND...... Dai diéncho................ .. Bén nhin
KhOAn ....ovveeii

Cung ky két hmdﬁng giao khoan :

I- Ndi dung, trach nhi¢m va quyén lgi cia ngudi nhin khoan

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

III- Nhirng didu khoan chung vé hop ddng

- Thoi gian thuce hién hop dé:‘)ng
- Phuong thire thanh toan tién ‘
- X1t phat cac hinh thirc vi pham hgp dong
Pai dién bén nhén khoan
(KY, ho 1én)

.....................................................

Dai dién bén giao khodn
(Ky, ho tén, déng dau)
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Phu luc 56 01.4

T MAiu sb C10- HD
BO phiin:....coovveiviiiriiineiiiin e (Ban hanh kém theo Théng tu s6 185/2010/TT-BTC
Ma don vi ¢6 quan hé véi ngén sach:......... ngay 15/11/2010 cta B9 Tai chinh)

BIEN BAN THANH LY HOP PONG GIAO KHOAN

Ngay .....thang ....ndm.......
SO,

Hotén:......ocooce... Chitc VU .vvveecirveerenn. Dai di€n cho...ocooiecnviie Bén giao kKhodn .....ccccoeeviieiiieicie,
Hotén: ..ooooveennnnn. (;htrc VU e Piachi............. SO CMND...... ...Dai dién cho........... Bén nhin khoén .....
Cung thanh 1y hgp dong so......... ngay... thang ... ndm...........
Noi dung cégg viée (ghi trong hop ddng) d duoc thuc hién:...............
Gia trj hop dong da thuc hién: o i o
Bén ..o, da thanh toan cho bén................. csotien la. dong (viet bang chi).........ccocrniiniiss
SO tién bi phat do bén .................... vi pham hop dong:.......ccccveieiiviics dong (viét bang chil)........coococvvvcinniene.
So tién bén ................ con phai thanh toan cho bén ................ - S dong (viét bang chit)........ccoocevrieecennnee
JCEE UL ...t et st s s e e e ara et
Pai di€én bén nhan khoan Dai dién bén giao khodn

(K¥, ho tén) (Ky, ho tén, déng d4u)



Phu luc 56 01.5
Mau s6 C11- HD

(Ban hanh kém theo Thong tu 56 185201041 T-B1C
neay 1511720100 cua BO Tan chinhy)

BANG KF TRICH NOP CAC KHOAN THEO LUONG

Théang.... ndm.........

§¢C

(K3, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K3, ho tén)

S,
1 Bao hiém xa hoi, Bao hiémy | Kinh phi céng doan
So6 thang trich { Tong quy luong t&, Bao hiém that nghiép
STT | BHXH, BHYT, trich BHXH, ] Trong do6 ) Trong do Séphai | SO ’dugc
BH that BHYT, BH that | Tong Trich Trirvao | Tongsd | Trich vao Trir vao ndp cdong de lai
nghiép, KPCD nghiép, KPCD 0 vao luong chi phi Iwong doan cap | chi tai
I chi phi trén don vi
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9
L —
t Cong
1 1
Ngay... thang... ndm...
Ngwoi lap Ké toan trudng Thi truéng don vi
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Phuy luc s6 01.6

Pon Vitieiiiiii Miu s6 C13- HD
BOphan:.....ooooovviiiiiiiiniiine (Ban hanh kém theo Thong tu so6 185/2010/TT-BTC
Ma don vi ¢6 quan hé voi ngin sach:......... ngay 15/11/2010 cua B§ Tai chinh)

, _ DANH SACH CHITIENLUONG VA
CAC KHOAN THU NHAP KHAC QUA TAI KHOAN CA NHAN
Thang..... nam ..... :

Pon vi: dong

STT| Hovatén | S6CMT | Taikhoan | Tiénlwong | Tiénthuong | ... | ..... | Thuc linh
A B C D 1 2 3 4 5

R |

TONG CONG
SO HIEN DANG CHIE:«.vvvvveeeeeeeeeeeeeeeee e et eeeeeieteeseee s e e et eeaeae s te i aeeeeeseetsetennsssnneessrnnnnseesrns
Ngay.....thang....nam.....
Ngui lap K¢ toan truéng Thu trwéng don vi

(K¥, ho tén) (KY, ho tén) (K9, ho tén, déng dau)



Giai thich ni dung va phwong phap lap

1. Muc dich

Danh sach chi tién luong va cac khoan thu nhap khac qua TK c4 nhéan la chimg
tr don vi véu cdu Kho bac, Ngan hang chuyén tién vao tai khoan c4 nhén clia ting can
bo. cong chie, vién chire va ngudi lao déng khéc trong don vi.

2. Phuong phdp 13p va trach nhiém ghi

Danh sach chi tién luong va céc khoan thu nhap khéc qua tai khoan ca nhan dugc
tap hang thang.

Co s& lap Danh sach chi tién luong va céc khoan thu nhap khac qua tai khoan cd
nhén la cac chimg tir 1ién quan dén tién Iuong va cac khoan thu nhap khéc phai tra cho
can bo. cong chie, vién chic va ngudi lao ddng khac trong don vi nhu: Bang thanh
toan tién luong (Mau C02a- HD), Bang thanh todn thu nhdp tang thém (Mau C02b-
HD). Bang thanh toan tién thudng (Mau C04- HD), Bang thanh todn tién lam thém ¢ioy
(Mau C07- HD).

Goc trén. bén trai clia Danh sach chi tién luong va céc khodn thu nhip khac qua
tal khoan ca nhan ghi r5 tén don vi, b phan va ma don vi ¢é quan hé vd1 ngan sach.

Cot A. B, C: Ghi s thi tu, ho va tén va s6 CMND ting can bd, cong chire. vién
chue va nguoi lao dong khac trong don vi.

Cot D: Ghi sb tai khoan ¢a nhan clia ttmg cdn bd, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong khac trong don vi.

Cot 1: Ghi sb tién luong tinh theo ngach bac cta ting can bd, cong chure. vién
chic va neuoi lao ddng khac sau khi da trir di cac khoan giam trir, s6 lidu dé ghi vao
cot nay duoc can o vao sb lidu ghi & ¢t 15 ciia “Bang thanh todn tién lwong™ (Mau so
C02a-HD).

Cot 2: Ghi sb tién thudng cta timg can bd, cdng chirc, vién chic va nguoi lao
dong khac s6 lidu duge ghi vao cbt nay dugc c¢dn cir vao s6 lidu ghi & cOt 4 cua "Bang
thanh toan tién thuéng” (M3u sé C04-HD).

(ot 3. 4: Ghi cac khoan can bd, cong chire, vién chire va nguoi lao dong khac
duoc huong ma don vi thanh toan qua tai khoan ¢4 nhan nhu tién lam thém gio. tién
thu nhap tang thém.

(o1 5: Ghi tdng s6 tién luong va cac khoan thu nhép khac can b, cong chuc. vién
chite va ngudi lao dong khéac (Cot 5= cdt 1+cot 2+cot 3+cdt 4...)

27




3¢

Phu luc 56 01.7

DON Vitenrnirireeeiere e eaeeee e eeeearesaene Méu s6 C26- HD
Bophan:....oooooii (Ban hanh kém theo Thong tu so 185/2010/TT-BTC
Ma don vi ¢6 quan hé véi ngin sach:......... ngay 15/11/2010 ctia B Tai chinh)

PHIEU GIAO NHAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU, DUNG CU

Ngay.....thdang..... ndm .....
SOt

Notoe

Chivrrinn.
- HO 8N NZUWOT ZIB0: weveeiiioirieeiie et ettt et e e e ete ettt e e et e e e crs e eesaasnnnnesinns Piachii.. ...
- HQ tn NZUOT NNAN: 1.ttt e ae e e e n e s ebe e e Piachit.. .o
S DA Q1M ZIA0 M. .o e e
-Theo uvveeereee... 10 J— ngay ..... thang ..... nam ..... CUA rvvrenremmnnennrnsennrenannnns tién hanh giao, nhén cac loai nguyén li€u, vat liéu,
cdng cu, dung cu, nhu sau:
STT | Tén nhén hiéu, quy cach, pham chét Masd | Donvitinh | SSluwong | Dongia | Thanh tién Ghi chil

nguyén li€u, vét liéu, céng cu, dyng cu
A B C D [ 2| 3 4
Cong L
Ngay....thdng....ndm.....
Nguoi 1ap Nguwoi giao Ngui nhan

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Giai thich noi dung va phwong phap lap

1. Muc dich

Phiéu giao nhan nguyén lidu, vat liéu, cong cu, dung cu nham xac nhan vige
siao nhin nguyén lidy, vat liéu, cong cu, dung cu sau khi don vi mua vé giao ngayv
cho cac phong, ban, bd phan su dung ma khong qua nhép kho. La can cir d€ thanh
toan tién hang tinh vao chi phi, xac dinh trach nhiém dbi v6i nhitng ngucn dugce giao
quan Iv. st dung nguyén lidu, vat lidu, cong cu, dung cu va [a can ckr dé ghi s ké
toan.

2. Phuong phdp ldp va trach nhiém ghi

Goc trén, bén trai ciia Phiéu giao nhdn nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu
chiro tén don vi, dia chi, ma don vi ¢6 quan hé v6i ngén sach.

Ghi rd ho tén, dia chi cla ngudi giao va nguoi nhan nguyeén liéu, vat Liéu. cong
cu. dung cu.

Ghi rd dia diém giao nhan nguyén li¢u, vat lidu, cong cu, dung cu.

Cot A. B: Ghi s6 thir tu va tén nhén hiéu, quy céch, phém chat timg nguyén liéu.
vat hiéu. cong cu, dung cu.

Cot C: Ghi ma sé cia tirng nguyén liéy, vat liéu, cong cu, dung cu.

Cot D: Ghi don vi tinh ctia timg nguyén liéu, vat 1iéu, cong cu, dung cu.

Cot 1: Ghi sb luong thue t€ cia nguyén liéu, vat lidu, cong cu, dung cu.

Cot 2: Ghi don gia thue té clia nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu.

Cot 3: Ghi thanh tién cia tirng nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu (Cot 5 =
cot 1 x cot 2).

- Sau khi giao nhan xong nguyén liéu, vét liéu, cong cu, dung cu ngudi lap phiéu
(néu cd) va dai dién cée bén giao, bén nhan cung ky vao Phiéu giao nhan nguyén li¢u.
vat liéu. cong cu, dung cu. Déng thoi k€ toan trudng hoac phu trach bd phan va Thu
trudng don vi phai ky vao Phi€u giao nhan nguyén ligu, vat 1iéu, cong cu, dung cu.

Phiéu giao nhan nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu duoc lap thanh 3 ban.

mdi bén (giao, nhén) gilr 1 ban va 1 ban chuyén cho phong ké todn dé ghi so ké toan
va huu.
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Phu luc sé 01.8

Méu s C41- HD
(Ban hanh kem theo Thong tu so 185/2010/TT-BTC
ngay 15/11/2010 cua B Tai chinh)

BANG KE PE NGHI THANH TOAN

Ngay.....thang..... ndm ...
SOt
Noooo
Covvniniii
Ho tén ngudi d& nghi thanh t0AI:. . ... .. oee e
INOL QUNE COME VI T. .t it ittt ettt ettt et e et ettt et e e e et e ettt et e et e
DA GIEM 10 CRIC TAUC BT oot
Thoi gian thyc hién:...........occoie.... trngay......oooeeeevnn... AN NEAY. oo
STT Noi dung chi S tién Ghi cht
A B 1 2
Cong
Keém theo.....cccooeiireiiinnnen. chumng tlr goc
S6 tién d& nghi thanh toAn (VIEt DANE GO .....ov..oveeveevereeeeeee oo eeseese et eses s s s st bs e s s e ssseescenesres
..... nam.....

Ngwoi d3 nghj thanh tosn
Ky, ho tén)

K& toan thanh toan
(Ky, ho tén)

K& toan trudng
(Ky, ho tén)

Thu trirdng don vi
(K3, ho tén)



Giai thich n¢i dung va phwong phap lap

1. Muc dich
Bang ké dé nghi thanh todn Ia bang li€t ké cac khoan tién chi cho hoi nghi, |
hoc. hoi thao... dé lam th tuc thanh toan tién va ghi s6 ké toan.

2.Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Goc trén, bén trai clia Bang ké dé nghi thanh toan ghi 13 tén don vi, bo phan
(hoac dong dau don vi) va ma don vi ¢6 quan hé vdi ngan sach.

Ghi rd ho va tén ngudi dé nghi thanh toan

Noi dung cOng viée: Ghi tom tat ndi dung @ nghi thanh todn (t6 chirc hoi nghi
10p hoc. hoi thao...)

Pija diém 16 chirc thuc hién: Ghi 18 dia diém td chirc hoi nghi, 1ép hoc. hoi
thao...

Thot gian t})uc hién: Ghi 3 sé ngay td chtre hoi nghi, 1ép hoe, hdi thao...va dien
ra to ngav nao dén ngay nao.

Cot A, B: Ghi 16 s6 thit tw va ndi dung ting khoan chi.

Cot 1: Ghi 16 s tién tiing khoan chi.

Sau khi liét ké cdc khoan chi néu con dong trdng thi phai gach | duong chéo vao
cac dong khéng ¢6 ndi dung va cong sb tién tdng cOng bing sb va bang chit.

Bang ké d& nghj thanh toan duoc kém véi cac chimng tir gbe (néu cd) chuyén cho
ké toan thanh todn va ké toan truéng kiém soat sau d6 chuyén cho Thu trudng don vi
phé duvét. Sau khi da duoc duyét chuyén cho ké toan d& lam thit tuc thanh toan va
chi s6 ké toan.
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Phuy luc 56 02.1

2 Méu s §73- H
Ponvite.ooooiioiiiiiiiii (Ban hanh kémn theo Thong tu s& 185/2010/TT-BTC
ngay 15/11/2010 cua Bo Tai chinh)
SO CHI PHI QUAN LY CHUNG
Néim .....
Tai khodn.................. S6hibu........cov...
Ngay Chimg tir Ghi No TK 642 Ghi Cé

thang ghi | S6hidu | Ngay Dién giai Tong sb Chi tiét theo khoan muc chi phi TK 642

sb thdng |

A B C D 1 2 3 | 4 5 6 7 8

- S6 du dau ndm
- SO phét sinh trong thang

- Cong phat sinh thang
- SO du cudi thang
- Lu§ k& tir dAu nim

Nguoi ghi sb
(Ky, ho tén)

K¢ toan trudmg
(KY, ho tén)

..........................

Ngay....thdng....ndm.....

Tha trudng don vi

(K3, ho tén, déng ddu)




Giai thich ngi dung va phuwong phap ghi 56

1. Muc dich

So chi phi quan ly chung dung cho cac don vi dé theo ddi cac khoan chi phi
quan Iy chung lién quan dén céc hoat déng nhu hoat ddng hanh chinh su nghiép. hoat
dong san xuat, kinh doanh va cac hoat dong khac.

2. Cin cir vi phwong phdp ghi s6

Can cu ghi s6 14 céc chimg tir ké toan lién quan dén céc khoan chi phi quan Iy
chung lién dén cac hoat ddng nhu hoat dong hanh chinh su nghiép, hoat dong san
xudt. kinh doanh va cac hoat dong khac.

Dau nam ghi sé du nim trude chuyén sang.

Cot A: Ghi ngay, thang gh1 5.

Cot B. C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua chimg tir ké todn dung dé ghi 50.

C6t D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh theo timg chimg tir ké toan.

Cot 1: Ghi tong sd tién phat sinh trén ching tir.

Cot 2 dén ¢t 7: Can ¢t vao ndi dung ghi trén ching tir d€ ghi vao cdc muc chi
phi tuong ung.

Cot 8: Ghi sé dugc phép ghi gidm chi phi.

Cudi thang: Cong sO phat sinh trong thang, sé luy ké tir dau quy, so luy keé
dau nam va sé du cudi ky.
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Phu luc sé 03.1

1 E R U PO Méiu s6 F02- 3aHl
Don vi bao €a0i.ce.cviiiiiviviinniiiiiiiinns (Ban hanh kem theo Thdong tu s6 185/2010/TT-BTC
Ma don vi ¢6 quan hé véi ngan sach:......... ngay 15/11/2010 cua B9 Tai chinh)

BANG POI CHIEU DU TOAN KINH PHI NGAN SACH CAP
THEO HINH THUC RUT DU TOAN TAI KHO BAC NHA NUGC

Quy..... nam .....
PHAN I- TONG HQP TiNH HINH DU TOAN :
M3 M3 nganh Du todn Du toan giao Dy todn dugce Dy toan da rat Nop khoi phuc du toan Du Du todn con
ngudn kinh té nam trude | trong nim (ké ca | sidung trong | Trong | Lup ké tie | Trong | Luf ké tir dau | toan bi lai & Kho
NS conlai | s diéu chinh) nim kp dau nam ky ném huy bac
A B 1 2 3=1+2 4 5 6 7 8 9 =13-5+7-8




PHAN 11- CHETIET

SE

v S e T aga A |
Manguon  Manganh | Mangidung =
ngan sach ~ kinh (€ kinh ¢ Trong ky

DU TOAN DA RUT

C |

Du toan da rat o © Nop khai phuc dy toan
| pug kSt dadunam L Trongky ) Luy ke tu dau nam

i 2 | 3 4

Ké toan
(Ky, ho tén)

Xac nhin cia KBNN
Ké todn tredng
(Ky, ho tén, dong déu)

Pon vi sir dung ngin sach

Ngay.....thdng ....ndm.....
K& toan trudng Thi trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)




Giai thich ngi dung va phwong phap lap bao cao

1. Muc dich

Bang ddi chiéu du toan kinh phi ngn sach cip theo hinh thirc rut dur toan tai
Kho bac nha nuéc duge 13p nhim xac nhén tinh hinh dy toan dugce giao theo hinh
thirc rut du toan, du toan da rat va dyu toan con lai tai Kho bac gitra don vi str dung
ngéan sach véi Kho bac nha nude noi giao dich. Bang nay do don vi sir dung ngén
sach 1ap va Kho bac nha nude noi don vi su dung ngan sach giao dich xem xét, xac
nhan cho don vi.

2. Cin cir lgp

Can ctr 1ap Bang d6i chiéu du toan kinh phi ngén sach cAp theo hinh thic rat du
toén tai Kho bac nha nuée la: —

+ Bang d6i chiéu dur toan kinh phi ngén sach cép theo hinh thirc rut du toan tai
Kho bac nha nuéce ky trude;,

+ Quyét dinh giao du toan theo hinh thire Gt du todn va S& theo ddi dy toan.

3. Noi dung va phwong phdp ldp

Phan I: Tong hop tinh hinh di todn:

Goc trén bén tréi ghi 16 ma chuong, tén don vi, ma don vi ¢é quan hé véi ngan
sach;

Cot A, B: Ghi r6 M ngudn ngan sach, M3 nganh kinh té;

Cot 1: Ghi dy toén kinh phi nim truéc con lai & Kho bac nha nude. S6 lidu ghi
cOt ndy can cir vao s6 dy toan kinh phi ndm trudc con lai duge co quan co thdm
quyén cho phép chuyén qua nim sau;

Cot 2: Ghi du toan kinh phi duoc giao trong nam: S6 liéu dé ghi vao cac cot nay
14 quyét dinh giao du toan va quyét dinh giao bd sung du toan theo hinh thire rit dy
toan cia cip c6 tham quyén;

Cot 3: Ghi tdng sb du toan kinh phi duge sir dung trong nim bao gém du toan
kinh phi ndm truéc con lai chua sir dung duge phép chuyén nam nay va du toan kinh
phi dugc giao trong nam (ké ca phan bd sung) (Cot 3 = cdt 1 + cot 2);

Cot 4: Ghi s6 du toan da rut trong ky, sb liéu dé& ghi vao cdt ndy cin b vao sb
liéu ghi & cdt 2, dong cong phét sinh, Phan II- Theo d6i nhan du todn trén “S8 theo
ddi du toan”;

Cot 5: Ghi sb du toan da rut lu§ ké tir ddu nam dén cudi ky béo céo, sb liéu dé
ghi vao cot ndy can cir vao s lidu ghi & ¢t 2, dong luy ké tir diu nim, Phén II- Theo
d5i nhan du toan trén “Sé theo dai du todn™;

Cot 6: Ghi sb ndp khoi phuc du toan trong ky s liéu dé ghi vao ¢t nay cédn cur
vao sb lidu ghi & ¢t 6, dong cong phét sinh, Phan [I- Theo d6i nhan du toan trén “Sé
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theo dd1 du toan™;

Cot 7. Ghi sb ndp khoi phuc du toan luy ké tir d4u nam, sb liéu dé ghi vao ¢t
nay can cu vao s lidu ghi & cot 6 dong luy ké tir d4u nam Phén II- Theo dbi nhan du
toan trén ~So theo ddi du toan™;

Cot 8: Ghi sb du toan bi huy theo quyét dinh ctia cép c6 thdm quyen (bao gom
s6 du toan duong nhién bi huy va sb du toan khong duge xét chuyén) s6 lidu dé ghj
vao chi tiéu nay cin cir vao so liéu ghi ¢ cdt 7, Phén II- Theo d&i nhan du toan wén
~S6 theo ddi du toan”;

Cot9: Ghi du toan con lai tai Kho bac (et 9 =cft 3 - cot 5 + cot 7 - ¢t 8)

Phan I1- Chi tiét dw todn di rit

Cot A. B, C: Ghi rd M ngudn ngén séch, Ma nganh kinh t&, Ma ndi dung kinh .

Cot 1: Ghi s6 dur toan da rat theo hinh thirc rat dy todn trong ky chi tlet theo Ma
nganh kinh té. Ma néi dung kinh t&; s6 liéu d& ghi vao cdt nay cén ctr vao sé liéu ghi o
cot 2. dong coéng phat sinh, Phan II- Theo d&i nhan du toan trén “Sé theo ddi du
IOQD .

Cot 2: Ghi sb du toan da rit theo hinh thic rat du todn Iuy ké tir ddu nam dén
cudi kv bao cao, s6 lidu dé ghi vao c6t nay cin cir vao sb lidu ghi & cot 2, dong luy ké
tr ¢du nam. Phan I1- Theo d6i nhan du todn trén “S theo d3i dy toan™;

Cot 3: Ghi sb du toan da ndp khdi phuc trong ky chi tié theo Ma nganh kinh . Ma
ndi dung kinh té; sé 1idu dé ghi vao cot ndy cin cir vao sé liéu ghi & cot 6, dong cong
phat sinh. Phan II- Theo d3i nhan du toan trén “Sé theo ddi du toan™;

Cot 4: Ghi sb du toan d3 nop khdi phuc Juy ké tir d3u nam dén cudi ky bao cdo.
5O Jigu dé ghi vao ¢t ndy can cir vao so liél ghi & cot 6, dong luy ké tir dau nam.
Phan I1- Theo d6i nhan du todn trén “S theo ddi du todn”.

Bang 601 chiéu l4p thanh 4 ban, k& ton trudng va thu trudng don vi ky tén dong
dau va chuvén ra Kho bac ddi chiéu. Sau khi Kho bac nha nudc dbi chiéu dam bao
khop duang ky x&c nhén va tra lai don vi 3 bap, don vi Iuu 1 ban, 1 ban gii cap weén, |
ban gui co quan tai chinh. ‘
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Phu luc s6 03.2

.......................................... Miu sb F02- 3cH
Ponvibaocaos....oocoeveeiiiiiiiinii, (Ban hanh kém theo Théng tu so 185/2010/TT-BTC
Ma don vj c6 quan hé voi ngéan sach:......... ngay 15/11/2010 ctia B Tai chinh)
BANG POI CHIEU SO DU TAI KHOAN TIEN GUT
Quy..... nam .....
STT CHI TIET S6 hiéu tai khoan S6 dw tai khoan

A B I C 1

1 | Ngan sich Nha nuéc cip

...............
...............
...............
...............

...............

Ngay.....thang....ndm.....
Xac nhan cia KBNN Don vi st dung ngin sach

K& toan K& toan trwdng K& toan triromg Thi trudng don vi
(Ky, ho t&n) (Ky, ho tén, déng déu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, d6ng déu)



Giai thich n¢i dung va phugng phap 1ap bao cao

1. Muc dich :

Bang doi chiéu s du tai khoan tién gui dugce 1ap nhim x4c nhan s6 du tai khoan
tién gui don vi mé tai Kho bac nha nuée noi giao dich. Bang nay do don vi st dung
ngan sach Iap va Kho bac nha nuéc noi don vi sir dung ngan sach giao dich xem xet.
xac nhan cho don vi.

2. Can cu lagp

Can ¢t lap Bang dbi chiéu sb dur tai khoan tién gui la:
~ Bang d6i chiéu s6 du tai khoan tién giri ky trudc;

~ S6 theo d&i tién giri Ngan hang, Kho bac.

3. Noi dung va phwong phdp lip

Goc trén bén trai ghi rd ma chucrng, tén don vi, ma don vi st dung ngéan sach:

Cot A, B: Ghi s6 thir tu, chi tiét noi dung cac khoan tién glri ma don vi phai mo
hoac lua chon mé TK tién guri tai KBNN. Don vi c6 bao nhiéu tai khoan tién giri ma
tai KBNN thi phai chi tiét bay nhiéu noi dungl;uen gul.

Cot C: Ghi s6 hiéu tai khoan don vi mé tai KBNN tuong (g v6i moi ndi dung
tién gii:

Cot 1: Ghi sé du timg tai khoan tién giri don vi mé tai KBNN. Sé liéu dé ghi vao
cOt nay can cir vao so liéu ghi trén ¢t 3 S8 tﬂén giri Ngan hang, Kho bac chi tiét theo
ting 1ai khoan tai khoan tién giri don vi mé tai KBNN.

Bang dbi chiéu lap thanh 4 ban, ké todn ltru:cng va thad trudng don vi ky t1én dong
déu va chuyén ra Kho bac dbi chiéu. Sau khi Kho bac nha nuéc dbi chiéu dam baa

1

khop dung kv xac nhéan va tra lai don vi 3 bam, don vi luu 1 ban, 1 ban gii cap wén. |
ban gui co quan tai chinh.
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Phy luc s6 03.3

IV- TINH HINH THU'C HIEN NQP NGAN SACH VA NQP CAP TREN

N - S§phaindp | Séphai | S8da | S&con phai
STT CHITIEU nim trudc ndp nim | nép ndm | ndp nim
chuyén sang nay nay nay

A B 1 2 3 4

I | Ngp ngin sach
- Thué mén bai
- Thué GTGT
- Thué TNDN
- Thué thu nhép cé
nhan

II | Ngp céap trén
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